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   KẾ HOẠCH
Công tác tháng 12/2017
A. SƠ KẾT CÔNG TÁC THÁNG 11

- Tư tưởng chính trị: Tuyên truyền kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11/1982-20/11/2017; lưu ý kĩ năng biểu diễn của HS, ổn định trật tự HS; 
- Công tác chuyên môn: Thực hiện tốt các phong trào hội thi chuyên môn; tổ chức thành công tiết học ngoài nhà trường; Tổ chuyên môn: sinh hoạt chưa đi vào chiều sâu, chưa lên tiết dạy tốt, TTSP, báo cáo chuyên đề, đầy đủ còn rời rạc; Chưa thực hiện báo điểm về PHHS; 
- Công tác đoàn thể: Chi bộ đã tiến hành kiểm điểm đảng viên trong đó có 1 ĐV đạt loại xuất sắc hoàn thành tốt nhiệm vụ, 2 ĐV hoàn thành tốt nhiệm vụ; tiến hành hồ sơ phát triển đảng cho 4 quần chúng; triển khai thực hiện viết chuyên đề kiểm tra công tác đảng;  Công đoàn, Chi đoàn, đội thực hiện công tác phối hợp tốt;
- Thư viện thiết bị: đã tiến hành tổ chức kiểm kê tài sản chưa nộp báo cáo; thư viện phối hợp tốt công tác tổ chức hội thi lớn lên cùng sách;

- Y tế: triển khai tốt hồ sơ khám sưc khỏe GV, HS. Chưa hoàn tất hồ sơ BHYT cho Hs; công tác tuyên truyền dịch bệnh chưa đảm bảo;

- Công tác thi đua: đã thống nhất nội dung thi đua của các tổ chuyên môn; tổ văn phòng chưa hoàn thiện bản điểm thi đua;

B. CÔNG TÁC THÁNG 12

1. Công tác Chính trị tư tưởng:

- Tuyên truyền ý nghĩa ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam 22/12, ngày 1/12 tuyên truyền phòng chống AIDS;

- Tiếp tục tuyên truyền thực hiện hiện cuộc vận động học tập và làm theo tấm gương đạo đức phong cách Hồ Chí Minh;
- Tiếp tục tổ chức tuyên truyền các văn bản pháp luật cho CB-GV-CNV;
-  Triển khai “Ngày pháp luật” với chủ đề “Quân đội ta anh hùng”, “Trẻ em là tương lai đất nước”

-  Tuyên truyền, giáo dục an toàn giao thông, phòng chống dịch bệnh sốt xuất huyết, phòng chống cháy nổ.

- CB-GV-CNV và học sinh thực hiện tác phong quân đội.

- Thực hành tiết kiệm, chống lãng phí.
2. Công tác chuyên môn: 

- Thực hiện hoàn tất các chỉ tiêu chuyên môn (dự giờ, dạy tốt, TTSP, BCCĐ);

- Hoàn tất chương trình HKI theo kế hoạch, hoàn tất chuyên đề HKI;

- Ôn tập và kiểm tra  HKI đúng quy định (theo công văn)
+ Ôn tập từ tuần 15,16,17

+ Thi HKI tuần 16,17 (Đề trường: các môn Thể dục, Âm nhạc, Tin học, Công nghệ, TATC KN nói, nghe); Tuần 18 thi tập trung (Đề Phòng: các môn Văn, Toán (90 phút), Tiếng Anh (60 phút), các môn còn lại (45 phút)); đề trường MT, CN, TATC KN đọc, viết. Thứ 2, 3 (11-12/12): HS học bình thường; Thứ 4 (13/12: HS đi thi theo lịch;
+ Sau khi thi tiếp tục hoàn tất chương trình HKI (thứ 2 ngày 25 tháng 12: buổi sáng HS vào trường kiểm tra bài làm, chiều nghỉ; thứ 3 HS nghỉ GV làm điểm; thứ 4,5 HS đi học bình thường GV dạy hết chương trình HKI; thứ 6 HS tham gia HĐ ngoại khóa);

+ 2/1 vào tuần thứ 1 chương trình HKII.
+ GV Ra đề thi theo sự phân công của BGH, TTCM; GV nộp đề thi đúng hạn về PGD;

- Sinh hoạt đánh giá xếp loại HS (TT 58 của BGD – ĐT ngày 12/12/2011) và văn bản 2595/GDĐT – TrH về hướng dẫn bổ sung văn bản 1007/GDĐT QĐ-51/2008 BGDĐT, CV 1993/GDĐT; GVCN nghiên cứu kỹ, sinh hoạt cho HS, đánh giá xếp loại chính xác;

- Tổ chức thi nghiêm túc: PHTCM phân công coi thi, chấm thi;

+ Coi thi: nghiêm túc, đúng giờ, đúng nghiệp vụ coi thi (giám thị 1, Giám thị 2, giám thị văn phòng). Giám thị có mặt trước 30 phút.
+ Chấm thi:
 thực hiện đúng quy định: đúng đáp án, ghi điểm chính xác (2 chữ số: số, chữ) ký tên, chấm thi theo bố trí lịch, phòng thi.
- GVBM vào điểm đầy đủ, thống kế chính xác, báo cáo kịp thời;

- Giáo viên bộ môn vào điểm học bạ. GVCN KT chéo, họp xét duyệt sáng 26/12
- Lãnh đạo và chuyên viên đi cơ sở nắm tình hình việc thực hiện quy chế coi và chấm kiểm traHKI tại các trường.
- Tổ chuyên môn nộp báo cáo học kỳ I: chiều 26/12
2.1. Giáo viên

- GVBM hoàn tất chương trình và sổ đầu bài, sổ điểm. Dạy đúng phân phối chương trình, cập nhật lịch báo giảng;
- GV soạn giáo án đầy đủ nội dung, phương pháp, các tiến trình lên lớp - TTCM ký,  BGH duyệt;
- GVBM cập nhật điểm hoàn tất thống kê điểm đúng quy định.

- Ôn tập và kiểm tra HKI đúng quy định.

- Coi thi, chấm thi nghiêm túc, đúng quy định.
2.2. Giáo viên chủ nhiệm:

- Hướng dẫn HS ôn tập, trình bày kiểm tra, cách làm bài kiểm tra;

- Phổ biến cho PHHS và HS về TT 58 của BGD – ĐT ngày 12/12/2011;

- Tổng kết việc nuôi heo đất;

- Kiểm tra chéo kết quả xếp loại học lực, hạnh kiểm HKI

- Sơ kết lớp, lập danh sách khen thưởng HS giỏi, HS tiên tiến;

- Báo cáo điểm về PHHS qua sổ liên lạc;

- Họp PHHS ngày chủ nhật 31/12/2017.

- Mua BHXH cho 33 HS nghèo.

3. Công tác Đoàn thể - Hoạt động phong trào:  

3.1. Chi bộ: Thực hiện công tác tư tưởng chính trị, xây dựng Đảng, vận động quần chúng, Học tập và làm theo tấm gương đạo đức, phong cách  Hồ Chí Minh, lãnh đạo đoàn thể theo Nghị quyết tháng 12 của Chi bộ.
3.2. Công đoàn:

- Tiếp tục động viên CĐV “học tập và làm theo tấm gương đạo đức, phong cách và tư tưởng Hồ Chí Minh”.

- Động viên đoàn viên tích cực ôn luyện tốt cho học sinh để đạt kết quả cao trong kiểm tra học kỳ I. 

- Tổ chức kỷ niệm 71 năm ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam.
- Tham gia tháng hành động quốc gia phòng chống HIV/AIDS.

- Đoàn viên tiếp tục học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh.

- Chúc mừng sinh nhật công đoàn viên tháng 12

- Bình chọn CĐV xuất sắc, ưu tú và cán bộ công đoàn xuất sắc.

- Tổ chức lễ kết nạp đoàn viên mới.

- Tiếp tục Động viên CĐV học lớp Tin học A, Ngoại Ngữ.

- Phối hợp với chính quyền và các tổ Công đoàn chấm thi đua HKI.

3.3. Đoàn thanh niên:

-  Sinh hoạt 1/12 Ngày thế giới phòng chống AIDS,Phối hợp với bộ phận y tế tuyên truyền giáo dục học sinh kĩ năng phòng ngừa bệnh AIDS/HIV.

- Sinh hoạt ý nghĩa ngày toàn quốc kháng chiến 19/12/1946, thành lập quân đội nhân dân Việt Nam (22/12/1944).
- Phối hợp với các ban ngành, đoàn thể có kế hoạch ôn tập học sinh thi học kì I.

- Phân công Đoàn viên giáo viên cập nhật thông tin trên bản tin Đoàn.

- Họp chi Đoàn theo dõi tiến độ thực hiện công trình thanh niên. .

- Phối hợp với Tổng phụ trách Đội mở nhạc và tin tức cho học sinh vào giờ ra chơi và tiếp tục duy trì cho học sinh kể chuyện về Bác dưới cờ.

- Đoàn viên tăng cường dạy phụ đạo và phối hợp với GVCN truy bài ôn tập học sinh thi HKI để đạt kết quả cao.

- Đoàn viên giáo viên thực hiện việc coi thi chấm thi nghiêm túc, đảm bảo các hoàn thành các biểu mẫu thống kê và chỉ tiêu lớp chủ nhiệm.

- Đoàn viên giáo viên tiếp tục “ Học tập và làm việc theo tấm gương đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh”

3.4. Đội TNTP:

- Sinh hoạt truyền thống chào mừng 71 năm ngày Thành lập Quân Đội Nhân dân Việt Nam (22 – 12)

- Sinh hoạt ngày quốc tế phòng chống HIV – AIDS.

- Vận động học sinh tham gia hoạt động trãi nghiệm.

- Phát động thi đua học tốt, thực hiện tác phong Quân đội trong xây dựng nề nếp… chuẩn bị thi HKI.

- Phát động phong trào kế hoạch nhỏ đợt 1.

- Khảo sát thực hiện công trình măng non cấp Liên – Chi đội .

- Phối hợp với Chi Đoàn GV ôn tập cho HS yếu kém, HS cá biệt chuẩn bị thi HKI.

- Thi đua chăm sóc lớp học xanh – sạch – đẹp.

- Phối hợp các Đoàn thể theo kế hoạch chung của trường.

4. Các bộ phận:

4.1. Tài vụ: 
- Lương và các phụ cấp tháng 12, tiền thỉnh giảng, phụ trội, hai buổi của HKI;
- Đối chiếu tháng 11; các tháng về các khoản tiền gửi và ngân sách với kho bạc.

- công khai tài chánh tháng12

- Lên kế hoạch rút tiết kiệm chi năm 2017;

- Làm báo cáo cuối năm 2017;

- Thanh toán cước phí điện thoại tháng11.
4.2. Công tác Y tế:

- Tuyên truyền HIV/AIDS, ma túy;

- Tuyên truyền Bệnh dịch tả - tiêu chảy cấp;

- Kiểm tra vệ sinh cá nhân học sinh, vệ sinh căn tin, khu vực bán trú;

- Phối hợp với Đoàn TN tổ chức cuộc thi tìm hiểu về HIV/AIDS;

- Huấn luyện sơ cấp cứu cho học sinh; sơ cứu chữa tai nạn

- Gia hạn BHYT và thay đổi nơi khám chữa bệnh BHYT cho CB-GV-CNV;

- Thực hiện BHYT HS 100%, phối hợp mua BHYT cho 33 hs nghèo của các lớp.

4.3. Công tác Thư viện - thiết bị:
- Thư viện: cập nhật đầy đủ sổ mượn các trang thiết bị dạy học, ĐDDH 
- Phối hợp tổ chức hội thi lớn lên cùng sách.

- Thiết bị:

+ Lên lịch GV đăng ký dạy phòng nghe nhìn

+ Quản lí phòng máy, phòng thiết bị, cập nhật HSSS
+ Kiểm kê CSVC cuối tháng 12 ( C Duyên).

4.4. Công tác Pháp chế: 
- Thực hiện Ngày Pháp luật “Quân đội ta anh hùng”, “Trẻ em là tương lai đất nước”
- Luật Quốc phòng năm 2005;

- Luật Nghĩa vụ quân sự năm 1981 được sửa đổi bổ sung năm 1990. 1994, 2005& các văn bản hướng dẫn thi hành.

- -Luật Hôn nhân và gia đình năm 2000, được sửa đổi bổ sung năm 2010;

- Luật Phòng chống bạo lực gia đình năm 2007;

- Điều lệ nhà trường;

5. Công tác kiểm tra nội bộ:

- Ban kiểm tra nội bộ kiểm tra các bộ phận: Hồ sơ học vụ, Tổ chuyên môn, Hồ sơ chủ nhiệm, tài chính, lao động hướng nghiệp, PCCC, công tác an toàn vệ sinh thực phẩm

- Kiểm tra chéo học bạ, sổ gọi tên & ghi điểm các lớp

6. Kiểm định chất lượng giáo dục: theo sự phân công (Phó Hiệu trưởng chỉ đạo thu thập dữ liệu hồ sơ chuyên môn; Bộ phận tài vụ chuẩn bị các loại hồ sơ pháp lí, thu chi…; Học vụ hồ sơ đăng bạ, chuyển đến, đi và các loại văn bản khác.; Các bộ phận thư viện, thiết bị y tế hoàn tất các loại sổ chuyên môn;
PGD kiểm tra việc thực hiện công tác kiểm định chất lượng giáo dục.

7. Công tác thi đua: Cập nhật sổ, chấm thi đua tháng, HK.

8. Đào tạo bồi dưỡng: Học nâng cao trình độ; lý luận TCCT; Tin học; thực hiện BDTX theo KH của trường, GV soạn KH cá nhân. Sơ kết công tác BDTX (HKI) 
9. Công tác khác:

- 15h: Tổ chức lễ sơ kết (28/12/2017 tại Hội trường): ( bộ phận liên quan chuẩn bị phần thưởng); C Hà, Hoài lên kịch bản chương trình.

- Cán bộ, giáo viên đăng ký chiến sĩ thi đua nộp sáng kiến kinh nghiệm cuối tháng 12/2017. ( nếu công nhận danh hiệu hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ. nộp SK cấp trường).
- Triển khai thực hiện công tác BDTX: nội dung 1: học chính trị hè; nội dung 2: các tổ triển khai thực hiện các chuyên đề xung quanh NĐ 29 Đổi căn bản toàn diện nhà trường; TT 05 của BCT về học tập và làm theo tấm gương đạo đức phong cách HCM giới thiệu nhân vật điển hình; Nội dung 3 là học tập theo các modul đã triển khai;
Nơi nhận:






           HIỆU TRƯỞNG
· P.HT, Các tổ CM, bộ phận; 

· Lưu: VT.






Lê Thị Thảo

1

